[Название организации]


[Индекс, Область/Республика, Город]


[Адрес]


� TIME \@ "д/ММ/гг" �3/04/97�


[Имя получателя]


[Индекс, Область/Республика, Город]


[Адрес]


Уважаемый [Получатель]:


[Здесь нужно набрать текст Вашего письма]


Искренне Ваш,


[Ваше имя]


[Ваша должность]


 [Инициалы машинистки]


Всего листов: [Число]


копия: 	[Имя]


